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Stellenangebot: Junior Projekt Manager (m/w/d) 

Arbeitsort: Graz | Teilzeit (30 Std.) | Eintrittsdatum: ab sofort 

 

Das ICS Internationalisierungscenter Steiermark, eine Initiative der Wirtschaftskammer 

Steiermark, des Landes Steiermark/der SFG und der Industriellenvereinigung, ist die Export 

Service Organisation der steirischen Wirtschaft. Wir unterstützen steirische Firmen in allen 

Fragen der Internationalisierung und beraten bei der Erschließung neuer Märkte & dem 

Marktausbau. 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab sofort eine*n neue*n Mitarbeiter*in. 

In dieser Position erhalten Sie vielfältige Einblicke, arbeiten an spannenden internationalen 

Projekten und übernehmen Verantwortung in abwechslungsreichen Aufgabenbereichen. 

 

Ihr Aufgabengebiet 

• Unterstützung bei der Abwicklung von internationalen / EU-Projekten 

• Veranstaltungsplanung und Durchführung (Netzwerk-, Infoevents und Seminare, 

virtuell und in Präsenz) 

• Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Delegationsreisen 

• Firmenbesuche und Standbetreuung auf externen Events 

• Administrative Aufgaben, Dokumentation und Mitarbeit an Projektberichten 

• Kommunikation mit Kunden: Beratung exportorientierter Unternehmen, Unterstützung 

beim Markteinstieg und -ausbau im Ausland (insbes. Emerging Markets)  

 

Ihr Profil 

• (laufendes) Studium im Bereich Wirtschaft oder verwandte Fachrichtungen (gerne 

auch Quereinsteiger) 

• Interesse an internationalen Projekten und internationaler Zusammenarbeit 

• Sehr gute MS Office-Kenntnisse und schriftliche Ausdrucksweise 

• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Kommunikationsfähigkeit und hohe Teamorientierung 

• Organisationstalent, Problemlösungskompetenz & schnelle Auffassungsgabe 

• Verantwortungsbewusstsein 
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• Selbständiges und sorgfältiges Arbeiten 

• Reisebereitschaft  

Wir bieten 

• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum Homeoffice (1,5 Tage / Woche) 

• Einarbeitungszeit zur optimalen Vorbereitung auf Ihre Aufgaben 

• Möglichkeit zur individuellen Aus- und Weiterbildung 

• Arbeit an herausfordernden Projekten in einem wertschätzenden Umfeld 

• Gestütztes Mittagessen  

• Leistungsstarkes und vernetztes Team, in dem Kollegialität gelebt wird 

• Ein spannendes Arbeitsumfeld mit Entwicklungsmöglichkeiten 

• Sehr gute öffentliche Verkehrsanbindung, kostenlose Parkplätze vor dem Haus 

 

Sie suchen eine neue Herausforderung? 

 

Dann werden Sie Teil unseres Teams & bewerben Sie sich jetzt! 

 

Wir bieten attraktive Rahmenbedingungen, ein verantwortungsvolles, abwechslungsreiches 

Aufgabengebiet sowie eine sehr gute Teamatmosphäre. Für diese Position gilt, auf Basis 

einer Vollbeschäftigung (40 Std.), ein Gehalt von € 3.000,- brutto pro Monat, Bereitschaft zur 

Überzahlung bei entsprechender Qualifikation. 

 

Wenn Sie ein Teil unseres Teams werden möchten, senden Sie Ihre aussagekräftige 

Bewerbung inkl. Motivationsschreiben sowie Lebenslauf an: office@ic-steiermark.at 
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